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Yes

備妥
簽約請款
相關文件

Yes

作業流程 工作內容

貴公司收到計畫核定通知函及審查結果，並
通知辦理簽約等事宜。

依審查結
果修訂計
畫書及契
約書

依審查結果修正簽約版計畫書，並將修正
後之簽約版計畫書及契約書草案2份(無須
膠裝）送至計畫辦公室俾交審查委員先行
確認，俟內容無誤後，再付印裝訂。

依計畫辦公室通知，準備簽約版計畫書及
契約書12本並備妥簽約撥款相關文件，來
函辦理簽約及請領第1期補助款。

完成簽約後，貴公司將收到簽約結果函及
契約書正、副本各1份，繼之收到第1期補
助款。

來函辦理簽約及
請領第1期補助款

收到核定通知函

一、計畫簽約前準備事宜
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按審查結果修正計畫書，並附修正對照表(審查意見及回覆說明)，標明
頁數與差異說明。

 

計畫審查意見及回覆說明 

 

※若申請計畫未曾進行審查，免填本表※ 

計畫名稱：                                                       

公司名稱：                                                       

 
計畫書內容修正意見：                                         年   月    日 
 

 

編號 計畫審查綜合意見 修正回覆說明 
修正 

頁碼 

    

    

    

    

註： 1.請將本表按審查時間先後順序，附加於計畫書目錄前。 

2.計畫書內容有修正處，請將已修正文字以粗體+底線表示。 

 

 

註：請將本表按審查時間先後順序
(例如:委員書審意見辦公室審查意見應行
修正事項)。
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註1：有關「補助證明」部分，請加蓋與契約書相同之公司章、負責人章及主辦會計章。若為共同
執行之計畫，由簽約主導公司開立請款金額補助證明。

工作項目 時間點 應備文件 作業方式 說明事項 

計畫簽約及 

請領 

第 1 期款 

應於核

定通知

函定之

期間內

完成簽

約。 

 

(1) 計畫簽約及請領第 1期補助款函 

(2) 補助證明（註 1） 

(3) 簽約版計畫書及契約書 12份 

(4) 計畫歲出預算分配表（影本 1份） 

(5) 補助款專戶存摺封面與內頁（影

本） 

(6) 個資同意書(正本) 

 

備妥已用印之補

助契約書與計畫

書（背對背合併

裝訂成冊，其中

並以色紙隔開）

及請款文件，函

送計畫辦公室辦

理。 

須於 02/21日前

完成簽約事宜 

 

二、計畫簽約及請領第1 期款作業說明
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1.審查結果(p.壹-4)之計畫編號即為計畫書編號，契約編號即為專案契約之編號。

2.請依審查結果之核定經費、修正事項修正計畫書，並附修正對照表(審查意見
及回覆說明)，標明頁數與差異說明。

3.請依年度時程修正計畫書時程及計畫進度、預算編列等各表格，請注意數字一
致性及正確性。

4.計畫經費為補助款加自籌款，非補助項目不得列入總經費金額，各科目經費、
年度經費及全程經費應依核定之經費與比例編列。

5.預算分配表，係作為計畫執行時，工作進度與經費動支管考之依據，廠商務必
依計畫實際需求詳實編列。
• 計畫期程9個月之計畫：將計畫經費分為2期，第1期款（50%補助款）於簽

約時撥付；第2期款（50%補助款）於結案報告審查通過且繳交專戶孳息後
撥付。

6.封面用黃色非油性封皮膠裝，並於側邊註明計畫編號、計畫名稱、計畫執行期
間及公司名稱；內頁資料請採雙面影印方式印製。

(1)簽約版計畫書說明事項
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1. 補助契約為制式契約，檔案格式為pdf格式，請勿更動契約條文內容，空白處
自行填入後影印，再蓋章，且各頁之間均需加蓋騎縫章。

2. 如屬一次申請之計畫，計畫起始日為109年01月01日。

3. 契約第2條期間、第4條計畫經費，應依核定之時程、金額(包括補助款、自籌
款)填寫正確。

4. 簽約廠商須在契約第5條填妥設立之銀行專戶帳號。請以公司全名為戶名設立
乙活期存款帳戶，並於存摺封面手寫加註「行動支付計畫補助款」。

5. 乙方立約人：請填入公司全名、代表人、地址及日期，並請加蓋公司、代表人
章。

6. 以聯合申請並執行計畫者，補助款直接撥付聯盟之簽約代表廠商，故共同執行
之各廠商應預先協議訂定並同意分攤自籌款，並負連帶給付責任，且須列出各
廠商應分擔金額明細，作為契約書之附件。

(2)補助契約書說明事項
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契約書內容請手寫後影印12份
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金額部分請用阿拉伯數字填寫
(1、2、3、4…..等)
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日期請填寫
計畫起始年月日
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(3)簽約文件裝訂次序

 ＝＝＝＝＝計畫書封面＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝(黃皮)＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝計畫書封面＝＝＝＝  ＝＝＝  (整本側邊翻頁處蓋大章) 

計畫書與契約書，背對背合併裝訂成冊，其中並以色紙隔開 

 (一)計畫書 

   附件二:計畫申請表(加蓋公司大小章) 

          申請公司基本資料表(加蓋公司大小章) 

          建議迴避之人員清單(若無請填寫無，勿留空，加蓋公司大小章) 

          法規協處與研析需求(若無請填寫無，勿留空，加蓋公司大小章) 

計畫審查意見及回覆說明(應含書審意見(委員&PO 辦公室意見)、複審意見及核定審查結果表之「應行修正事項」) 

計畫書摘要表 

計畫書目錄(含計畫書附件(如下方(二)計畫書附件)所列名稱) 

計畫書內容 

(二)計畫書附件(依實際情況檢附) 

一、 聯合申請(執行)合作契約書參考範本 

      (請於底下空白處雙方用印，若為影本需在雙方用印處加蓋簽約公司大小章及與正本相符) 

二、 委託研究或驗證/無形資產之引進執行計畫書/協議書(有委外者適用)(加蓋公司大小章) 

       (若為影本需在雙方用印處加蓋簽約公司大小章及與正本相符章，請留意合約期間、付款條件、未稅金額、工作項目須與計畫內容一致) 

三、 顧問及國內外專家願任同意書 

       (若為影本需在雙方用印處加蓋簽約公司大小章及與正本相符章，請留意合約期間、付款條件、未稅金額、工作項目須與計畫內容一致) 

四、 與本案相關專利證書或申請中專利文件 

五、 其他參考資料(如：相關產品型錄或國外技轉公司背景資料等)(與本計畫相關資料) 

六、 清潔生產自行檢查表(若為聯盟廠商，各成員皆需檢附) 

七、  廠商證件影本(公司變更登記表及工廠證明文件等)(若為聯盟案件，各成員皆需檢附) 

八、  近計畫起始日之當月勞工退休金計算清冊或勞工保險被保人投保資料表等相關文件 

九、  核定函及所附審查結果(影本) 

十、  聲明書(加蓋公司大小章，若為聯盟案件，各成員皆需檢附) 

十一、歲出預算分配表(若為聯盟案件，各成員皆需檢附外，尚需一張總表列出各公司全名) 

＝＝＝＝＝隔頁色紙＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝隔頁色紙＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝隔頁色紙＝＝＝＝＝＝＝(任何顏色皆可)＝＝ 

(三)專案契約書 

一、公司負責人身份證正反面影本 

二、專案契約書 

(請列印後親填相關資料，每頁與每頁間蓋公司大章，最後一頁蓋公司大小章) 

＝＝＝＝＝專案契約書封面＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝(黃皮)＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝專案契約書封面＝＝＝＝＝＝ 
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契約編號： 

計畫名稱：(名稱非編號) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

經濟部中小企業處 

擴大行動支付普及應用服務補助計畫 

專案契約書 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

計畫管理單位：財團法人中國生產力中心 

計畫執行單位：○○○○○○○○○○○公司 
（若為研發聯盟，只需填寫乙方簽約代表廠商，此行請於列印時刪除） 

 

 

 
 

 

 

 

計畫編號：(申請階段請留空) 
 

 

 

經濟部科技研究發展專案 

擴大行動支付普及應用服務補助計畫 
 

 
<申請計畫名稱>計畫 

 

 

 

 
計畫期間：自○○年○○月 1 日至○○年○○月○○日止 

(共○○個月) 
 

 

 

 

 

公司名稱：（公司全名) 
(聯合提案計畫須列出參與公司全名) 

 

計畫主辦單位：經濟部中小企業處 

計畫管理單位：財團法人中國生產力中心 
 

中華民國 109年○○月 
 

 

 

限 閱 
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另特別注意
封面用黃色非油性

封皮並膠裝

書背(側邊) 

格式 

側邊

反面為契約書封面

側邊

正面為計畫書封面
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契約書乙方立約人處加蓋公司章、
代表人章。

計畫書於側邊
蓋一個代表章

(大章)

契約各頁之間，如1及2，2

及3，3及4…等連續頁數
均須加蓋騎縫章或大章

方
式
1

方式 2
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一、計畫預定進度表：

1.請以計畫起始月做為第1季第1個月。

2.計畫權重百分比、投入人月數請以整數表示。

3.人月數不含無形資產引進、委外、驗證之單位、專家及顧問。

二、預定查核點：

1.關鍵績效指標期中及期末（結案）驗收，工作權重需達40%。

2.期中須完成創新應用服務模式規劃，且列入期中查核點，並繳交期中工
作報告。

3.期中完成Open API 開發，結案前3個月完成Open API 測試、交付API自
我檢查表、用印版服務授權書及API說明文件，以及完成Open API上架
至行動支付Open APIs管理平台。

4.計畫若有開發或使用APP，請在期末(結案)前完成APP安全檢測，並列入
查核點。

5.計畫若有使用端末設備，請在期末(結案)前完成端末設備檢測，並列入查
核點。

6.各項查核點說明請填寫「工作項目」及「產出文件」，請勿以「圖/表/流
程、模組一式、活動簽到表、照片、新聞稿、安裝設備之清單」等表示。

三、查核點注意事項
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1、研發聯盟之計畫，各執行公司之轉撥款項分配應符合「計畫歲

出預算分配表」所載金額，主導公司並應監督、協助其他合作廠

商，使合於契約書及本手冊之要求；關於補助款之運用亦應符合

經核定之計畫書內容及各共同執行公司所列之補助科目比例，如

有重大不符之處，並應即告知計畫辦公室。

2、計畫之補助款結餘繳回、調減款項結餘繳還及其他應繳還之本

金及利息等，應由簽約代表公司受計畫辦公室通知後負責統籌辦

理，其他與計畫相關之查證、評鑑等計畫品質控制機制，計畫辦

公室可對各執行公司各別為之，各公司均有接受之義務。

四、研發聯盟注意事項
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相關文件
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計畫簽約請領第1期補助款函 補助證明

代碼係指銀行+分行
代碼共7碼
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聲 明 書 
 
立書人： ○○○○○○○○公司  

代表人： ○○○ 

 

關於本公司執行經濟部「擴大行動支付普及應用服務補助計畫」

項下「○○○○○○○○」案（契約編號：000000000000000-000），

經參與○○年○○月○○日 SBIR 計畫辦公室所舉辦之「計畫簽約

暨管理作業說明會」後，本公司計畫主持人、會計人員、相關計

畫執行人員暨代表人均業已知悉雙方權利義務、契約條款及相關

會計管考規定，如：執行本計畫各項費用之付款、兌現及相關支

出憑證等之期限規範；計畫變更作業及變更期限等相關規範；計

畫所列設備須為會計師簽證或報稅報表財產目錄上之自有設備

等。 

公司於計畫執行中若有發生人員之異動，亦將確實進行相關交接

作業，以利計畫之執行及運作。 

 

此致  小型企業創新研發計畫（SBIR）專案辦公室 

     

 

立聲明書人：○○○○○○○○公司 

代表人：○○○ 

  統一編號：0000000000 

地址：○○○○○○○○○○○ 

 

           

中 華 民 國 ○ ○ 年 ○ 月 ○ 日 

 

附件 E 

聲明書

日期請填參加管
考說明會之日期

是契約編號
非計畫編號



計畫編號:00000000       計畫名稱: ○○○○○○○○                公司名稱:○○○○○○○○

金額單位：千元

計畫期程(全程月數)： 8 (由廠商填寫)

尾款比例： 50% (依計畫辦公室設定，請勿更動)

補助款 自籌款 總經費 補助款 自籌款 小計

1. 創新或研發人員之人事費 0 0 0 0 0

2. 消耗性器材及原材料費 0 0 0 0 0

3. 創新或研究發展設備使用費 0 0 0 0 0

4. 創新或研究發展設備維護費 0 0 0 0 0

5. 無形資產之引進、委託研究或驗證費 0 0 0 0 0

6. 差旅費 0 0 0 0 0

合                 計 0 0 0 0 0 0 0

註2：請填寫綠色填滿之欄位後，電腦會自動編列全程預算數及各期各會計科目的補助款與自籌款金額。

全程預算數
109年01月01日~109年08月31日

尾款第1期(補助款+100%自籌款)

行動支付補助計畫歲出預算分配表(格式A)

(計畫期程於9個月(含)以內之計畫)

會計科目

註1：將計畫經費分為2期編列。第1期:補助款(於簽約時撥付一定比例之補助款)＋100自籌款；第2期:剩餘之補助款(於結案報告審查通過後撥款)。
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此為計畫起始日
此為計畫結束日

一次申請


